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Jaarverslag archieftoezicht april 201 8 - mei 2019

Geacht college,

In juni 2019 heeft de archiefinspecteur van het Noord-Hollands Archief een
jaarverslag opgesteld van het toezicht op het beheer van de informatie bij de
Veiligheidsregio Kennemerland (VRK) over de periode april 201 8 - mei 2019
Het jaarverslag is gebaseerd op de jaarlijkse archiefinspectie van het Noord-
Hollands Archief en geeft aan hoe het bij de VRK met de uitvoering van de
Archiefivet staat en met de digitalisering van informatie.

Ingevolge de Verordening systematische toezichtinformatie Noord-Holland dienen
wij u jaarlijks dit rapport samen met een bestuurlijke reactie toe te sturen.
Daaraan geven wij met deze brief uitvoering.

Het Dagelijks Bestuur heeft in zijn vergadering van 23 september 2019
kennisgenomen van de inhoud van genoemd jaarverslag.

De archiefinspectie meldt in het jaarverslag wat de voortgang is van de actiepunten
uit 2016 en2017. De archiefinspecteur draag! geen nieuwe verbeterpunten voor het
verslagiaar 2019 aan. Dit zien we als een teken dat het beheer van de archieven
steeds beter op orde is.
De actiepunten die zijn blijven staan hebben betrekking op:

o Het overgaan op een Zaak- en Document Management Systeem
. De zorg voor voldoende gekwalificeerd personeel om de overgang naar

digitaal en zaakgericht werken te maken.
o Het creëren van draagvlak voor de archivering van informatie onder de

medewerkers in de organisatie.
o Het actueel houden van de overzichten van de papieren en digitale

archieven.
o Het voortzetten van de plannen waarbij de informatie van de VRK onder

centrale regie wordt gebracht.

Brandweer Kennemerland en GGD Kennemerland maken deel uit van de Veiligheidsregio Kennemerland. De Veiligheidsregio Kennemerland omvat de gemeenten
Beverwijk, Bloemendaal, Haarlem, Haarlemmermeer, Heemskerk, Heemstede, Uitgeest, Velsen en Zandvoort.
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o Het opstellen van een migratieverklaring bij migratie van digitale
archiefu aard i ge informatie.

o Het op correcte wijze vernietigen van archiefuaardige informatie.
o Het checken van de decentrale locaties waar archieven staan opgeslagen

met het oog op de veilige bewaring.

De archiefinspecteur constateert dat er een aanmerkelijke inzet is geleverd bij de
voorbereiding van de aanbesteding van het Zaak- en Document Management
Systeem. De VRK is inmiddels overgegaan tot aankoop van een Zaak- en

Document Management Systeem. De inrichting van het systeem staft dit najaar,
waarbij de verwachting is dat met ingang van I januari 2020 het systeem in gebruik
kan worden genomen en gestart kan worden met digitaal- en zaakgericht werken
voor de eerste 23 vastgestelde processen. Daarna zullen er gefaseerd nieuwe
processen ingevoerd worden.
Om medewerkers voor te bereiden op het zaakgericht werken zijn er in de eerste
helft van 2019 workshops gegeven. Verder maakt een opleidings- en

implementatieplan deel uit van de opdracht aan de leverancier van het zaaksysteem.

Met de implementatie van een zaaksysteem/DMS wordt een aanzienlijk deel van de
actiepunten uit hetjaarverslag en het plan van aanpak 2018-2019 opgepakt. Enkele
actiepunten staan los van het zaakgericht werken en worden in een later stadium
opgepakt. Deze betreffen het advies om een eigen archiefuerordening/besluit
informatiebeheer te creëren en de inrichting van de ADP-digitale
personeelsdossiers.

Het vraagstuk van een eigen archiefuerordening/besluit informatiebeheer zal bij een
toekomstige aanpassing van de GR opnieuw bekeken worden.
Voor de inrichting van de ADP-digitale personeelsdossiers wordt gebruik gemaakt
van de bij de gemeente Haarlemmermeer aanwezige kennis en ervaring. Het
overleg met Haarlemmermeer daarover loopt nog op dit moment. Naar verwachting
zal dit onderwerp nog dit jaar worden afgerond.

Het jaarverslag van het Noord-Hollands Archief en de reactie van het Dagelijks
Bestuur worden ter kennisneming aangeboden aan het Algemeen Bestuur van de
VRK.

Hoogachtend,
Het Dagelijks Bestuur van de Veiligheidsregio Kennemerland

deze,

lng. F.M. Schippers MPA
secretaris
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